
 
1 

 
 
 
 
 
 
 

Brukerguide for 

www.altadykkerklubb.com 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Utgitt første gang: 27/09 - 07 

Sist oppdatert: 23/03 -09 



 
2 

Innledning  
 

Dette er den nye siden til Alta Dykkerklubb! Den er blitt laget over et system som gjør 

det mulig for flere å være med på å fylle siden med innhold selv uten ekspertkunnskaper 

om datamaskiner og internett. Vi har utviklet denne guiden for alle som har lyst til å 

være med å bidra til å lage en side med mye spennende innhold for klubbens 

medlemmer og andre dykkere som vil besøke Alta.  

Viktig!  

Pass på og alltid ha den siste utgave av denne guiden. Ting kan endres over tid. Er du 

usikker på om du har den siste? Det finner du ut ved å sammenligne datoen på forsiden 

av dette dokumentet og det som ligger på www.altadykkerklubb.com. Dersom du ikke 

har den siste utgaven så kan du laste det ned fra siden. 

Feilrapportering  

Finner du feil i denne guiden eller tekniske feil på siden, send en e-post med en 
beskrivelse av feilen (eventuelt  med skjermbilde av feilmelding) til Alta Dykkerklubb på 
adressen altadykkFJERNDETTE@start.no. Dette er med på å gjøre siden og 
brukerguiden bedre. Eller bruk feedback knappet på websiden. 

 

Siste oppdateringer i brukermanualen  

23.mars 2009 

- Oppdatert lenker til nettlesere (pkt: 1.0) 

- Lagt til brukerveiledning for å bruker FeedBack tjenesten (pkt. 11) 

13. Juni 2008 

- %ÎÄÒÉÎÇ É ȱ0ÒÉÖÁÔȱ-status på fotoalbum (pkt: 5.0) 

1. Juni 2008 

- Bruk av aktuelt beskjed boks (pkt: 10.0) 

- Fjernet bruksanvisning for å legge til manuell SMS (legges nå til automatisk) 

- Nullstilling av passord (pkt: 3.3) 

- Abonner på RSS-feeds i fra ADK (pkt: 11.0) 

  

http://www.altadykkerklubb.com/
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1.0 Nyttige tips og triks  

1.1 (ÏÌÄ ÍÕÓÅÎ ÏÖÅÒȣ 

Ved å holde musen over en link får du 

opp en tekst som forteller litt om hva 

som venter om du trykker på linken. 

Du kan trykke på alle områder 

der pilen forandrer seg til en 

hånd. 

 

1.2 Husk meg! 

Ved å hake av denne boksen slipper du å skrive inn brukernavn og passord hver gang du 

skal på siden.  

OBS! Bruk aldri denne funksjonen på en datamaskin som ikke er din private, og på 

maskiner som uvedkommende kan ha tilgang til. 

1.3 Forklaringer; Ord og uttrykk  

Nedtrekksmeny : En liste med valg som kommer fram om man klikker på pilen 

 

Medlemsmeny : En ekstra meny som kommer opp når du er logget inn. 
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Administrator og administratortilgang : Som administrator av en side har man tilgang 
til alle funksjonene på siden. Som vanlig medlem har du ikke denne tilgangen. For å få 
dette send en forespørsel på e-post til altadykk@start.no. Et slikt tilgangsnivå krever en 
del kunnskaper og medfører ansvar. 

 

1.4 Ha alltid nyeste utgave av din nettleser  

Nettet er i stadig utvikling, og det er derfor viktig å passe på og hele tiden ha siste 

versjon av din nettleser for å få all den nye teknologien til å fungere som ligger i en 

nettside. Det tar minimalt med tid og det koster deg ingen ting! 

 

Til venstre er www.altadykkerklubb.com med den nyeste versjonen av Internet 

Explorer. Til høyre er samme siden vist i en eldre utgave av nettleseren. 

Her kan du oppdatere din nettleser   

Microsoft Internet Explorer 8:   

http://www.microsoft.com/windows/Internet -explorer/default.aspx 

Opera 9.23: http://www.opera.com/download/  

Firefox 2.0.0.6: http://www.firefox.no/  

Chrome: http://www.google.com/chrome  

 

  

mailto:altadykk@start.no
http://www.altadykkerklubb.com/
http://www.microsoft.com/windows/Internet-explorer/default.aspx
http://www.opera.com/download/
http://www.firefox.no/
http://www.google.com/chrome
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2.0 Brukernavn og passord  

2.1 Hvordan får jeg brukernavn og passord?  

For å få brukernavn og passord til www.altadykkerklubb.com må du være medlem i 
klubben og ha betalt medlemskontingenten. Når disse to tingene er gjort vil du motta et 
brukernavn og et passord til den e-postadressen du har oppgitt ved påmelding til 
klubben. Har du ikke oppgitt noen e-postadresse, vennligst gjør det ved å sende en e-
post til altadykk@start.no og be om å få tilsendt brukernavn og passord. 

2.2 Jeg har ennå ikke mottatt brukernavn og passord  

Dersom du har gjennomført overnevnte punkter og det har gått over 1 uke siden du 

betalte kontingenten, ta kontakt med Alta Dykkerklubb. 

 

3.0 Logge inn 

3.1 Hvordan logger jeg inn?  

Gå til startsiden www.altadykkerklubb.com. Fyll inn brukernavn og passord i 

innloggingsfeltet til venstre under ADK-logoen. 

 

OBS! Det anbefales at du straks endrer passordet til et eget, framfor å bruke det du har 

mottatt. Passordet må være på minst 4 bokstaver. 

3.2 Jeg får ikke logget inn med det  brukernavn og passord  som jeg har 

mottatt  

Har du skrevet brukernavnet og passordet riktig? Har du husket å skille mellom store og 

små bokstaver? Om du har gjort det og det fortsatt ikke virker send en e-post til 

altadykk@start.no og forklar problemet ditt. 

 

3.3 Glemt passordet? 

'â ÔÉÌ ÓÔÁÒÔÓÉÄÅÎȟ ËÌÉËË Ðâ ȱÇÌÅÍÔ ÐÁÓÓÏÒÄȱ ÕÎÄÅÒ ÉÎÎÌÏÇÇÉÎÇÓÂÏËÓÅÎȢ (ÅÒ kan du fylle inn 

ditt brukernavn for å få tilsendt et nytt passord. Passord blir sendt til den adressen som 

er registrert på deg i medlemslisten. Du blir bedt om å fylle ut hvilket årstall du er født i 

av sikkerhetsmessige årsaker. 

  

mailto:altadykk@start.no
mailto:altadykk@start.no
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3.4 Når du er logget inn vil det dukke opp en del nye ting på siden  

1. Medlemsmeny 

2. Slik skal det se ut når du er logget inn 

3. Legg merke til nye knapper som dukker opp når du er logget inn 
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4.0 Nyheter   

4.1 Legge til en nyhetsartikkel    

1. +ÌÉËË Ðâ ȱ.ÙÈÅÔÅÒȱ É ÍÅÄÌÅÍÓÍÅÎÙÅÎ Ðâ ÔÏÐÐÅÎ av siden 

2. +ÌÉËË ȱ,ÅÇÇ ÔÉÌ ÎÙ ÁÒÔÉËËÅÌȱ-knappen (øverst på siden) 

3. Fyll inn de nødvendige feltene 

4. &ÏÒ â ÁÖÓÌÕÔÔÅ ÏÇ ÐÕÂÌÉÓÅÒÅ ÁÒÔÉËËÅÌÅÎȟ ÔÒÙËË ȱ,ÁÇÒÅ ÁÒÔÉËËÅÌȱ ɉÎÅÄÅÒÓÔ Ðâ ÓÉÄÅÎɊ 

OBSȦ &ÅÌÔÅÔ ȱ$ÁÔÏ ÆÏÒ ÐÕÂÌÉÓÅÒÉÎÇȱ ÇÉÒ ÄÅÇ ÍÕÌÉÇÈÅÔÅÎ ÔÉÌ â ÓËÒÉÖÅ ÅÎ ÁÒÔÉËËÅÌ som skal 

publiseres senere. Pass på at dato og tidspunkt er korrekt dersom artikkelen skal 

publiseres umiddelbart. 

4.2 Legge et bilde til en artikkel    

1. Utfør kap. 4.1 punkt 1-3 

2. +ÌÉËË ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐ ÎÙÔÔ ÂÉÌÄÅȱ-knappen 

3. Velg hvilket album du vil legge bildet inn i fra nedtrekksmenyen 

4. +ÌÉËË ȱÂÌÁ ÇÊÅÎÎÏÍȱ-knappen 

5. Finn fram til bildet på din datamaskin 

6. Marker bildet og klikk åpne 

7. Skriv inn tittelen på bildet 

8. +ÌÉËË ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐ ÂÉÌÄÅÔȱ ËÎÁÐÐÅÎ (Dette kan ta litt tid dersom bildet er stort) 

9. +ÌÉËË Ðâ ȱ,ÁÇÒÅ ÁÒÔÉËËÅÌȱ ÆÏÒ â publisere artikkelen 

Du kan også legge til et bilde som allerede ligger i fotoalbumet:  

1. Utfør kap 4.1 punkt 1-4 

2. 3ÃÒÏÌÌ ÎÅÄ ÔÉÌ ȱ"ÉÌÄÅȱ-seksjonen nest nederst på siden 

3. +ÌÉËË ȱ6ÅÌÇ ÅËÓÉÓÔÅÒÅÎÄÅ ÂÉÌÄÅȱ-knappen 

4. Velg hvilket album du vil hente bildet fra i nedtrekksmenyen 

5. Klikk på ønsket bilde, en hvit ramme rundt bildet viser at bildet er valgt 

6. +ÌÉËË Ðâ ȱ"ÒÕË ÍÁÒËÅÒÔ ÂÉÌÄÅȱ ËÎÁÐÐÅÎ 

7. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÁÒÔÉËËÅÌȱ ÆÏÒ â ÐÕÂÌÉÓÅÒÅ ÁÒÔÉËËÅÌ 

Du kan også legge til et helt fotoalbum til artikkelen  

1. Utfør kap. 4.1 punkt 1-4 

2. ScrÏÌÌ ÎÅÄ ÔÉÌ ȱ&ÏÔÏÁÌÂÕÍȱ-seksjonen nederst på siden 

3. Marker ønsket fotoalbum i listen 

4. Det valgte fotoalbumet vil nå bli synlig til høyre for listen. Du kan velge å se på 

albumet, det vil da åpen seg i et nytt vindu. 

5. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÁÒÔÉËËÅÌȱ ÆÏÒ â ÐÕÂÌÉÓÅÒÅ artikkelen 

4.3 Endre en nyhetsartikkel   

1. +ÌÉËË Ðâ ȱ.ÙÈÅÔÅÒȱ É ÍÅÄÌÅÍÓÍÅÎÙÅÎ   

2. 3ÃÒÏÌÌ ÎÅÄÏÖÅÒ ÔÉÌ ÄÅÎ ÁÒÔÉËËÅÌÅÎ ÄÕ ĜÎÓËÅÒ â ÅÎÄÒÅ Ðâȟ ËÌÉËË Ðâ ȱ%ÎÄÒÅȱ-knappen 

3. Endre de feltene du ønsker å endre på 
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4. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÅÎÄÒÉÎÇÅÒȱ-knappen på toppen eller på bunnen av siden 

4.4 Slette en nyhetsartikkel    

1. +ÌÉËË Ðâ ȱ.ÙÈÅÔÅÒȱ É ÍÅÄÌÅÍÓÍÅÎÙÅÎ 

2. Scroll nedover til den artikkelen du ønsker å slette 

3. +ÌÉËË Ðâ ȱ3ÌÅÔÔȱ-knappen.  

OBS! Se til at du sletter rett artikkel. Den grå linjen skiller mellom de forskjellige artiklene. 

4.5 HTML-kode i artikler (for avanserte brukere)  

Tekstredigeringsfeltet støtter enkle HTML-koder. Unngå å bruke HTML dersom det ikke 

er høyst nødvendig. Å bruke HTML til å legge inn lenker til andre sider er godkjent bruk. 

HTML-stringen skal da se slik ut:  

 

1. (ÅÒ ÓËÁÌ ÁÄÒÅÓÓÅÎ ÔÉÌ ×ÅÂÓÉÄÅÎ ÓÔâȢ (ÕÓË ȱÈÔÔÐȡȾȾȱ ÆÏÒÁÎ ÁÄÒÅÓÓÅÎ 

2. Dette er teksten som kommer opp når man fører musen over lenken 

3. Skriv alltid hele adressen som selve linken ɉÕÔÅÎ ȱÈÔÔÐȡȾȾȱɊ, slik at brukerne er 

klar over at de vil bli sendt til en annen side. 

5.0 Bildegalleri  

5.1 Lage et fotoalbum  

1. +ÌÉËË Ðâ ȱ"ÉÌÄÅÇÁÌÌÅÒÉȱ É ÍÅÎÙÅÎ 

2. +ÌÉËË Ðâ ȱ,ÅÇÇ ÔÉÌ ÎÙÔÔ ÆÏÔÏÁÌÂÕÍȱ-knappen  

3. Fyll inn et beskrivende navn på fotoalbumet  

4. +ÌÉËË Ðâ ȱ,ÁÇ ÁÌÂÕÍȱ-knappen 

OBS! Dersom du haker av ÂÏËÓÅÎ ȱGjør albumet privat. Kun synlig for innloggede 

medlemmerȱ, vil albumet ikke vær synlig for de som ikke er logget inn på siden. Det kan 

være greit å ha et privat album for bilder som brukes i nyhetsartikler eller i aktiviteter.  

5.2 Legge til en beskrivelse til fotoalbumet    

1. Klikk på ȱ"ÉÌÄÅÇÁÌÌÅÒÉȱ É ÍÅÎÙÅÎ 

2. Finn fram til det fotoalbumet du ønsker å legge til en beskrivelse på 

3. Velg albumet ved å klikke på bildet eller tittelen 

4. +ÌÉËË ȱ%ÎÄÒÅ ÁÌÂÕÍÄÅÔÁÌÊÅÒȱ ĜÖÅÒÓÔ Ðâ ÓÉÄÅÎ 

5. ,ÅÇÇ ÉÎÎ ĜÎÓËÅÔ ÂÅÓËÒÉÖÅÌÓÅ ÏÇ ËÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÅÎÄÒÉÎÇÅÒȱ 

5.3 Legge til bilder i et fotoalbum    

1. Velg det albumet du ønsker å legge til bilder i  ved å klikke på tittelen 

2. 3ÃÒÏÌÌ ÎÅÄ ÔÉÌ ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐ ÂÉÌÄÅȱ-seksjonen 
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3. +ÌÉËË ȱ"ÌÁ ÇÊÅÎÎÏÍ ȱ-knappen 

4. Finn fram til bildet på din datamaskin 

5. 4ÒÙËË ȱBÐÎÅȱ-knappen 

6. Skriv inn tittelen på bildet i feltet under 

7. +ÌÉËË ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐȱ-knappen for å legge til bildet 

 

For å legge til flere bilder i samme album, gjenta punkt 2-7. 

 

5.4Legg til beskrivelse til bildet  

1. Velg bildet det albumet bildet ligger i ved å klikke på tittelen eller bildet 

2. Velg bildet du ønsker å legge til en beskrivelse på 

3. +ÌÉËË Ðâ ȱ%ÎÄÒÅ ÂÉÌÄÅÄÅÔÁÌÊÅÒȱ-knappen 

4. Legg til beskrivelsen i det nye feltet til venstre 

5. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÅÎÄÒÉÎÇÅÒȱ-knappen 

 

5.5 Slette fotoalbum  

På grunn av manglende godkjenning av sletting er denne funksjonen er forbeholdt 

administratorer.  Dersom du har lagt til et album du ikke ønsker å ha der kan du gi 

beskjed til altadykk@start.no og be om å få det slettet. 

6.0 Aktivitetskalender  

6.1 Legge til en aktivitet    

1. Velg ȱ!ËÔÉÖÉÔÅÔÓËÁÌÅÎÄÅÒȱ É ÍÅÎÙÅÎ 

2. +ÌÉËË ȱ,ÅÇÇ ÔÉÌ ÎÙ ÁËÔÉÖÉÔÅÔȱ-knappen 

3. Fyll ut de nødvendige feltene 

4. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÎÙ ÁËÔÉÖÉÔÅÔȱ-knappen 

6.2 Legg til et bilde til en aktivitet  

1. +ÌÉËË ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐ ÎÙÔÔ ÂÉÌÄÅȱ-knappen nederst på siden for å legge til/endre 

aktivitet  

2. Velg hvilket fotoalbum bildet skal lastes opp til 

3. +ÌÉËË ȱ"ÌÁ ÇÊÅÎÎÏÍȱ-knappen og finn fram til bildet på din datamaskin 

4. Fyll inn en tittel på bildet 

5. +ÌÉËË ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐ ÂÉÌÄÅÔȱ 

6. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÁËÔÉÖÉÔÅÔȱ ÆÏÒ â ÌÅÇÇÅ ÔÉÌ ÄÅÎ ÎÙÅ ÁËÔÉÖÉÔÅÔÅÎ 

Du kan også legge til et bilde som allerede ligger i et fotoalbum på siden  

1. +ÌÉËË ȱ6ÅÌÇ ÅÔ ÅËÓÉÓÔÅÒÅÎÄÅ ÂÉÌÄÅȱ-knappen 

2. Velg hvilket fotoalbum bildet ligger i 

3. Marker bildet som skal legges til 

mailto:altadykk@start.no
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4. +ÌÉËË ȱ"ÒÕË ÍÁÒËÅÒÔ ÂÉÌÄÅȱ-knappen 

5. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÁËÔÉÖÉÔÅÔȱ ÆÏÒ â ÌÅÇÇÅ ÔÉÌ ÄÅÎ ÎÙÅ ÁËÔÉviteten 

6.3 Legg aktiviteten til et bestemt sted  

1. Gå inn på den aktiviteten du ønsker å legge til et bestemt sted 

2. 6ÅÌÇ ÓÔÅÄÅÔ É ÌÉÓÔÅÎ ÕÎÄÅÒ ȱ3ÔÅÄȱ-seksjonen 

3. Når stedet er markert med blått betyr det at stedet er valgt 

4. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÎÙ ÁËÔÉÖÉÔÅÔȱ ÆÏÒ â ÌÁÇÒÅ aktivitet og avslutte 

6.4 Endre aktivitet   

1. 6ÅÌÇ ȱ!ËÔÉÖÉÔÅÔÓÌÉÓÔÅȱ ÉÎÎÅ Ðâ !ËÔÉÖÉÔÅÔÓËÁÌÅÎÄÅÒ ÓÉÄÅÎ 

2. 3ÃÒÏÌÌ ÎÅÄ ÔÉÌ ÄÅÎ ÁËÔÉÖÉÔÅÔÅÎ ÄÕ ĜÎÓËÅÒ â ÅÎÄÒÅȟ ËÌÉËË ȱ%ÎÄÒÅȱ-knappen 

3. %ÎÄÒÅ ÄÅÔ ÓÏÍ ÓËÁÌ ÅÎÄÒÅÓ ÏÇ ËÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÅÎÄÒÉÎÇÅÒȱ 

6.5 Slette aktivitet   

1. Velg ȱ!ËÔÉÖÉÔÅÔÓÌÉÓÔÅȱ ÉÎÎÅ Ðâ !ËÔÉÖÉÔÅÔÓËÁÌÅÎÄÅÒ ÓÉÄÅÎ 

2. 3ÃÒÏÌÌ ÎÅÄ ÔÉÌ ÄÅÎ ÁËÔÉÖÉÔÅÔÅÎ ÄÕ ĜÎÓËÅÒ â ÓÌÅÔÔÅȟ ÏÇ ËÌÉËË ȱ3ÌÅÔÔȱ-knappen 

7.0 Dykkemål   

7.1 Legge til et dykkemål  

1. 6ÅÌÇ ȱ.ÙÔÔ ÓÔÅÄȱ É ÍÅÄÌÅÍÓÍÅÎÙÅÎ 

2. Fyll inn de nødvendige feltene (det kreves ikke at du fyller inn lat og long som er 

GPS posisjoner). 

3. Bruk + i kartet for å zoome inn, - for å zoome ut, og pilene til å navigere opp, ned, 

høyre og venstre.  

4. Klikk i kartet for å merke plassen. Når den røde markeringen kommer til syne er 

plassen markert. For å flytte markeringen klikk på den nye plassen i kartet. 

7.2 Legg til et bilde til e t dykkemål  

1. 3ÃÒÏÌÌ ÎÅÄÏÖÅÒ Ðâ ÓÉÄÅÎ ÔÉÌ ÄÕ ËÏÍÍÅÒ ÔÉÌ ȱ"ÉÌÄÅȱ-seksjonen 

2. +ÌÉËË ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐ ÎÙÔÔ ÂÉÌÄÅȱ-knappen nederst på siden for det aktuelle stedet 

3. Velg hvilket fotoalbum bildet skal lastes opp til 

4. +ÌÉËË ȱ"ÌÁ ÇÊÅÎÎÏÍȱ-knappen og finn fram til bildet på din datamaskin 

5. Fyll inn en tittel på bildet 

6. +ÌÉËË ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐ ÂÉÌÄÅÔȱ 

7. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÓÔÅÄȱ ÆÏÒ â ÌÅÇÇÅ ÔÉÌ ÄÅÔ ÎÙÅ ÓÔÅÄÅÔ 

Du kan også legge til et bilde som al lerede ligger i et fotoalbum på siden  

1. +ÌÉËË ȱ6ÅÌÇ ÅÔ ÅËÓÉÓÔÅÒÅÎÄÅ ÂÉÌÄÅȱ-knappen 

2. Velg hvilket fotoalbum bildet ligger i 

3. Marker bildet som skal legges til 

4. +ÌÉËË ȱ"ÒÕË ÍÁÒËÅÒÔ ÂÉÌÄÅȱ-knappen 

5. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÓÔÅÄȱ ÆÏÒ â ÌÅÇÇÅ ÔÉÌ ÄÅÔ ÎÙÅ ÓÔÅÄÅÔ 



 
13 

7.3 Endre dykke mål  

1. 6ÅÌÇ ȱ.ÙÔÔ 3ÔÅÄȱ É ÍÅÄÌÅÍÓÍÅÎÙÅÎ ÅÌÌÅÒ ȱ$ÙËËÅÍâÌȱ É ÍÅÎÙÅÎ 

2. 6ÅÌÇ ȱ3ÔÅÄÓÌÉÓÔÅȱ ĜÖÅÒÓÔ Ðâ ÓÉÄÅÎ 

3. Scroll nedover til dykkemålet du ønsker å endre 

4. +ÌÉËË ȱ%ÎÄÒÅ ÓÔÅÄȱ-knappen 

5. Endre de feltene som skal endres 

6. +ÌÉËË ȱ,ÁÇÒÅ ÅÎÄÒÉÎÇÅÒȱ ÆÏÒ â ÁÖÓÌÕÔÔÅ 

7.4 Slette dykkemål  

1. 6ÅÌÇ ȱ.ÙÔÔ 3ÔÅÄȱ É ÍÅÄÌÅÍÓÍÅÎÙÅÎ ÅÌÌÅÒ ȱ$ÙËËÅÍâÌȱ É ÍÅÎÙÅÎ 

2. 6ÅÌÇ ȱ3ÔÅÄÓÌÉÓÔÅȱ ĜÖÅÒÓÔ Ðâ ÓÉÄÅÎ 

3. Scroll nedover til dykkemålet du ønsker å slette 

4. +ÌÉËË ȱ3ÌÅÔÔȱ-knappen 

8.0 Dokumenter  

8.1 Legge til et dokument til dokumentbiblioteket  

Denne funksjonen er ikke lagt til og må gjøres manuelt. 

Send dokumentet til altadykk@start.no, merk e-posten med tilgangsnivå. Altså hvem 

dokumentet skal være synlig for. Alle, kun medlemmer eller kun styret. 

9.0 Endre min kontaktinformasjon  

9.1 Endring av kontaktinformasjon  

1. 6ÅÌÇ ȱ+ÏÎÔÁËÔÉÎÆÏÒÍÁÓÊÏÎȱ É ÍÅÄÌÅÍÓÍÅÎÙÅÎ 

2. Endre de feltene som må endres 

3. +ÌÉËË ȱ/ÐÐÄÁÔÅÒ ËÏÎÔÁËÔÉÎÆÏÒÍÁÓÊÏÎȱ ÆÏÒ â ÌÁÇÒÅ ÅÎÄÒÉÎÇÅÎe 

Du kan også legge til et bilde til profilen din  

1. Scroll ned til ȱ"ÉÌÄÅȱ-seksjonen 

2. +ÌÉËË ȱ"ÌÁ ÇÊÅÎÎÏÍȱ-knappen 

3. Finn fram til bildet på din datamaskin 

4. +ÌÉËË ȱBÐÎÅȱ 

5. +ÌÉËË ȱ,ÁÓÔ ÏÐÐ ÂÉÌÄÅȱ-knappen 

&ÏÒ â ÆÊÅÒÎÅ ÂÉÌÄÅÔ ËÌÉËË Ðâ ȱ&ÊÅÒÎ ÂÉÌÄÅȱ-knappen 

OBS! Bildet og medlemsinformasjon vil kun vises for innloggede medlemmer. 

mailto:altadykk@start.no


 
14 

10.0 Aktuelt beskjed boks  

10.1 Legg til en beskjed i aktuelt feltet  

1. Logg deg inn med ditt brukernavn og passord 

2. 6ÅÌÇ ȱ!ËÔÕÅÌÔȱ É ÍÅÄÌÅÍÓÍÅÎÙÅÎ 

3. ,ÅÇÇ ÉÎÎ ÄÉÎ ÂÅÓËÊÅÄ É ÄÅÔ ĜÖÅÒÓÔÅ ÆÅÌÔÅÔ ȱ"ÅÓËÊÅÄȱ 

4. Om ønskelig kan det legges inn en link til beskjeden. Denne legÇÅÓ É ȱ,ÉÎËȱ 

feltet. 

5. +ÌÉËË ȱÉÎÓÅÒÔȱ ÆÏÒ â ÌÅÇÇÅ ÔÉÌ ÂÅÓËÊÅÄÅÎȢ  

/"3Ȧ $ÅÒÓÏÍ ÂÅÓËÊÅÄÅÎ ÉËËÅ ËÏÍÍÅÒ ÏÐÐ ÍÅÄ ÅÎ ÇÁÎÇ É ȱ!ËÔÕÅÌÔȱ ÆÅÌÔÅÔȟ Çâ ÔÉÌ ÓÔÁÒÔÓÉÄÅÎȢ 

 

11.0 Feedback/Tilbakemelding via UserVoice  
Du kan nå enkelt komme med forslag eller rapportere feil som du finner på ADK sine 

nettsider.  

1. +ÌÉËË Ðâ ÌÉÎËÅÎ ȱÆÅÅÄÂÁÃËȱ ÓÏÍ ÄÕ ÆÉÎÎÅÒ 

til høyre i nettleseren når du har 

www.altadykkerklubb.com på skjermen. 

2. Velg om du vil (1) legge til et nytt eller 

stemme på forslag, eller om du vil (2) 

rapportere en feil. Det røde feltet viser 

forslag som allerede er lagt til. 

 

11.1 Opprette konto og logge inn  

For å kunne legge til forslag er du nødt til å logge 

deg inn på UserVoice. Har du ikke konto hos de 

kan du benytte deg av følgende andre kontoer; 

Gmail, Facebook, Myspace, AOL, Yahoo eller 

OpenID. Du trenger bare å velge den 

leverandøren du allerede har konto hos og så 

fylle ut ditt brukernavn og passord. Du vil så bli 

ført til en ny side der du bekrefter at det er greit 

at UserVoice får bruke din konto hos den 

aktuelle leverandøren. Har du ikke konto hos 

ÎÏÅÎ ÁÖ ÄÅ ÎÅÖÎÔÅ ÖÅÌÇÅÒ ÄÕ ÌÉÎËÅÎ ȱ7ÁÎÔ Á 

5ÓÅÒ6ÏÉÃÅ ÁÃÃÏÕÎÔȩ 3ÉÇÎ ÕÐȱȢ  Du vil motta en e-

post som må bekreftes. Når du har logget deg 

ÉÎÎȣ 


