Brukerguide for
www.altadykkerklubb.com

Utgitt farste gang: 27/09- 07
Sist oppdatert:23/03 -09



Innledning

Dette er den nye siden til Alta Dykkerklubb! Den er blitt laget over et system som gjgr
det mulig for flere a vaere med pa &lle siden med innhold selv uten ekspertunnskaper
om datamaskiner og internett. Vi har utviklet denne guiden for allsom har lysttil &
veere med & bidra til & lage en side med mye spennende innhold for klubbens
medlemmer og andre dykkere som vil besgke Alta.

Viktig!

Pass pa oglltid ha den siste utgave av denne guideriing kan endres over tid Er du
usikker pa om du har den sist@Det finner du ut ved & sammenligne datoen pa forsiden
av dette dokumentet og det som liggepa www.altadykkerklubb.com. Dersom du ikke
har den siste utgaven sa kan du laste det ned fra siden.

Feilrapportering

Finner du feil i denne guiden eller tekniske feil pa siden, send &apost med en
beskrivelse av feilen éventuelt med skjermbilde av feilmelding) til Alta Dykkerklubb pa
adressenaltadykkFJERNDETT@start.no. Dette er med pa a gjgre siden og
brukerguiden bedre. Eller bruk feedback knappet pa websiden.

Siste oppdateringer i brukermanualen
23.mars 2009

- Oppdatert lenker til nettlesere (pkt: 1.0)
- Lagt til brukerveiledning for & bruker FeedBack tjenesten (pkt. 11)

13. Juni 2008
- %l AOET C -dfatus hfot&atbdn(Ymkt: 5.0)
1. Juni 2008

- Bruk av aktuelt beskjed boks (pkt: 10.0)

- Fjernet bruksanvisning for a legge til manuell SMS (legges na til automatisk)
- Nullstilling av passord (pkt: 3.3)

- Abonner pa RSSeeds i fra ADK (pkt: 11.0)
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1.0 Nyttige tips og triks

1.1(T1T A | OOAT 1 OAOS
Ved & holde musen over en link far du

opp en tekst som forteller litt om hva
POPYRIN AN Aiciiteter i ubben framover IS " som venter om du trykker pa linken.

m Startsiden  Altivitetskalender Bildegalleri Bli me

Du kan trykke pa alle omrader
der pilen forandrer seqg til en
hand.

1.2 Husk meg!
Ved a hake av denne boksen slipper du & skrive itmukernavn og passad hver gang du
skal pa siden.

OBSBruk aldri dennefunksjonenpa endatamaskin som ikke er din private, og pa
maskiner som uvedkommende kan ha tilgang til.

1.3 Forklaringer; Ord og uttrykk
Nedtrekksmeny : En liste med valg sonkommer fram om man klikker pa pilen

Vi Ktrden | —

Bruk markert bilde

Medlemsmeny : En ekstra meny som kommer opp nar du er logget inn

E‘I Startsiden  Aktivitetskalender Bildegalleri Bli medlem Om klubben Dykkemal

Kontaktinformasjon Medlemmer Nyheter Nyttsted Dokumenter




Administrator og administratortiigang : Som administrator av en side har man tilgang
til alle funksjonene pa siden. Som vanlig medlem har du ikke denne tilgangen. For a fa
dette send en forespgarsel pa-post til altadykk@start.no. Et slikt tilgangsniva kever en
del kunnskaper og medfgrer ansvar.

1.4 Ha alltid nyeste utgave av din nettleser

Nettet er i stadig utvikling, og @t er derfor viktig & passe pa otele tiden ha siste
versjon av din nettleser for a fa all den nye teknologien til & fungere som ligger i en
nettside. Det tar minimalt med tid og det koster deg ingen ting!

Til venstre er www.altadykkerklubb.com med den nyeste versjonen av Internet
Explorer. Til hgyre er samme sidervist i en eldre utgave av nettleseren.

Her kan du oppdatere din nettleser
Microsoft Internet Explorer 8:
http://www.microsoft.com/windows/Internet -explorer/default.aspx

Opera 9.23http://www.opera.com/download/

Firefox 2.0.0.6:http://www.firefox.no/

Chrome:http://www.google.com/chrome
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2.0 Brukernavn og passord

2.1 Hvordan far jeg brukernavn og passord?

For & fa brukernavn og passord til www.altadykkerklubb.com ma du veere ndéem i
klubben og ha betalt medlemkontingenten. Nar disse to tingene er gjort vil du motta et
brukernavn og et passord til den gpostadressen du har oppgitt ved pamelding til
klubben. Har du ikke oppgitt noen epostadresse vennligst gjgr det ved &ende en e
posttil altadykk@start.noog be om a fa tilsendt brukernavn og passord

2.2 Jeg har enna ikke mottatt brukernavn og passord
Dersom du har gjennomfart overnevnte punkter og det har gatt over 1 uke siden du
betalte kontingenten,ta kontakt med Alta Dykkerklubb.

3.0 Logge inn

3.1 Hvordan logger jeg inn?
Ga til startsiden www.altadykkerklubb.com. Fyll inn brukernavn og passord
innloggingsfeltet til venstre under ADK-logoen.

OBS! Det anbefales at du straks endrer passotdet eget, framfor a bruke det du har
mottatt. Passordet ma veere pa mindtbokstaver.

3.2 Jeg far ikke logget inn med det brukernavn og passord som jeg har

mottatt

Har du skrevet brukernavnet og passordet riktig? Har du husket & skille mellom store og
smabokstaver? Om du har gjort det og det fortsatt ikke virker sendn e-post til
altadykk@start.noog forklar problemet ditt.

3.3 Glemt passordet?

a4 OEI OOAOOOEAAT h EIEEE bPa o6CI anddfyRAhoOT OAOG
ditt brukernavn for a fa tilsendt et nytt passord. Passord blir sendt til den adressen som

er registrert pa deg i medlemslisten. Du blir bedt om a fylle ut hvilket arstall du er fadt i

av sikkerhetsmessige arsaker.


mailto:altadykk@start.no
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3.4

1.
2.
3.

Nar du er logget inn vil det dukke opp en del nye ting pa siden
Medlemsmeny
Slik skal det se ut nar du er logget inn
Legg merke til nye knapper som dukker opp nar du er logget inn

E Startsiden  Aktivitetskalender Bildegalleri Bli medlem Om klubben Dykkemal

Kontaktinformasjon Medlemmer Nyheter Nyttsted Dokumenter
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Ikke spis skjell!
Bathavnfesten

Hele kalenderen



4.0 Nyheter

4.1 Legge til en nyhetsartikkel

4.

1. +1 EEE P& 6. UEAOAOS6 E dvAdeh Ai Of AT UAT bPa Ol b
2.
3. Fyllinn de ngdvendige feltene

+1 EEE &, ACC -k@uiden (bverst paGIOdR)E E AT 6

&1 O a AOOI 600A 1 ¢ PbOAI EOAOA AOOEEEAI AT h O

OBA &A1 OAO 63$AO0T A O POAI EOAOET csomsalO AAC 1 O
publiseres senere. Pass pa at dato og tidspunkt er korrekt dersom artikkelen skal
publiseres umiddelbart.

4.2 Legge et bilde til en artikkel

. Utfar kap. 4.1 punkt 1-3
. +1 EEE 06, AOO -khapfen T UOO AEI AAd
. Velg hvilket album du vil legge bildet inn fra nedtrekksmenyen

A A s -

1
2
3
4. +1 EEE OAl-Mhap@BAT 111 6
5.
6
7
8
9

Finn fram til bildet pa din datamaskin

. Marker bildet og klikk apne

. Skriv inn tittelen pa bildet

. +1 EEE 06, AOO | DbPettdKkan tdlik trdderdorin Bil@ebDed dtort)
. +1 EEE bPa o, Acmblisereartkkeleir A1 6 &£ O a

Du kan ogsa legge til et bilde som allerede ligger i fotoalbumet:

1.
2. 3AO0T 11 1 Adeksjorien nesi redetstipd siden

3. +1 EEE 66A1 C AmperOAOAT AA AEIT AAS
4,
5
6
7

Utfar kap 4.1 punkt -4

Velg hvilket album du vil hente bildet fra i nedtekksmenyen

. Klikk pa gnsket bilde, en hvit ramme rundt bildet viser at bildet er valgt
.+1 EEE Pa 6" OOE 1 AOEAOO AEI AA6 ET ApPPAI
. +1 EEE 6, ACOA AOOEEEAI &6 &£ O a DbOAI EOAOA AO

Du kan ogsa legge til et helt fotoalbum til artikkelen

1.
2. Sci 11 1T AA OE-$eksjpréeh rededstipAsitlend

3.

4. Det valgte fotoalbumet vil na bli synlig til hayre for listen. Du kan velge a se pa

5.

Utfar kap. 4.1 punkt 1-4
Marker gnsket fotoalbum i listen

albumet, det vil da pen seg i et nytt vindu.
+1 EEE 6, ACOA AOO#tkkeldnl 6 £ O a DOAI EOAOA

4.3 Endre en nyhetsartikkel

1.
2.
3.

+1 EEE Pa 6. UEAOAOS6 E 1 AAT Al Of AT UAI
3AOT 11T 1TAAT OAO OEI AAT AOOEEEAIikAdppeh O GI1 OE
Endre de feltene du gnsker & endre pa



4. +1 EEE &, A C &dapphrd pA ©gpén@likipa bunnen asiden

4.4 Slette en nyhetsartikkel
1. +1 EEE Pa 6. UEAOAOCO6 E 1 AAI Al Oi AT UAI
2. Scroll nedover til den artikkelen du gnsker a slette
3. +1 EEE Dkunapped.l AOOS
OBS Se til at du sletter rett artikkel. Den gra linjen skiller mellom de forskjellige artiklene.

4.5 HTML-kode i artikler (for avanserte brukere)

Tekstredigeringsfeltet statter enkle HTMl:koder. Unnga & bruke HTML dersordet ikke
er hgyst ngdvendig. Aruke HTML til & legge inn lenker til andre sider er godkjent bruk.
HTML-stringen skal da se slik ut:

<a href="http://www.minside.no” target="_blank” title="Her er min side”>www.minside.no</a>

14 24 3%

1. (A0 OEAIT AAOAOOAT OEI xAAOEAAT 0O0Oas (OO0E
2. Dette er teksten som kommer opp nar man fgrer musen over lenken
3. Skriv alltid hele adressen som selve linkeh OO AT  6,E1R &t brdk&rifedeq

klar over at de vil bli sendt til en annerside.

5.0 Bildegalleri

5.1 Lage et fotoalbum
1. +1 EEE bPa o"EI AACAI 1T AOE6 E 1 AT UAI
2.+1 EEE DPa 6, ACC -kimpgden 1T UOO &1 O1T A1 AOIi o
3. Fyllinn et beskrivende navn pa fotoalbumet
4. +1 EEE ba +&napgpen Al AOI o

OBS Dersom du haker ah | E G&jat albamet privat. Kun sylig for innloggede

medlemmen, vil albumetikke vaer synlig for de som ikke er logget inn pa sideat kan
veere greit &ha etprivat album fa bilder som brukes i nyhetsartikler eller i aktiviteter

5.2 Legge til en beskrivelse til fotoalbumet
1. Klikkpao" E1 AACAT 1 AOE6 E | AT UAI
2. Finn fram til det fotoalbumet du @nsker a legge til en beskrivelse pa
3. Velg albumet ved a klikke pa bildet eller tittelen
4. +1 EEE 0%l AOA Al AOIi AAOGAI EAO6 GOAOOO bpa OEA
5., Acc ET1T GI OEAO AAOEOEOAI OA I ¢ EIEEE &, AC

5.3 Leggetil bilder i et fotoalbum
1. Velg det albumet du gnsker a leggd bilder i ved & klikke pa tittelen
2.3A01T 11T TAA OEdeksianenAOO 1T Db AEI AAd
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3. +1 EEE o0"l-fnappenAT T 11 o
4. Finn fram til bildet pa din datamaskin

5. 4 OUEE -nB@pénA o

6. Skriv inn tittelen pa bildet i feltet under

7. +1 EEE 0 -knagpén for Hiyge til bildet

For & legge til flere bilder i samme album, gjenta punkf72

5.4Leqgg til beskrivelse til bildet
1. Velg bildet det albumet bildet ligger i ved a klikke pa tittelen eller bildet
2. Velg bildetdu gnsker & legge til en beskrivelse pa
3. +1 EEE DPa &%l AknBppeiEl AAAAOAT EAOO
4. Legg til beskrivelsen i det nye feltet til venstre
5. +1 EEE 6, AC&dhappdd AOET CAOG

5.5 Slette fotoalbum

Pa grunn av manglende godkjenning av sletting er denne funksjonen erltfeholdt
administratorer. Dersom du har lagt til et album du ikke gnsker & ha der kan du gi
beskjed til altadykk @start.noog be om a f& det slettet.

6.0 Aktivitetskalender

6.1 Legge til en aktivitet
1. Velgo ! EOEOEOAOOEAI AT AAOS E 1A
2. +1 EEE &6, ACC -kdappenT U AEOEOEOA
3. Fyll ut de ngdvendige feltene
4. +1 EEE 0, AGCOMnadpan AEOEOEOAODSG

UAil
o

o —

6.2 Leggq til et bilde til en aktivitet
1. +1 EEE 0, AOO -khapgen riedeGtpa skiénifoh&legge til/endre
aktivitet
2. Velg hvilket fotoalbum bildet skal lastes opp til
3. +1 EEE 06" |-kappeh dgifilnifrandtil bildet pa din datamaskin
4. Fyllinn en tittel pa bildet
5. +1 EEE &6, AOO i bbb AEI AAOO
6. +1 EEE 6, ACOA AEOEOEOAOGS A O a 1 ACCA
Du kan ogsa legge til et bilde som allerede ligger i et fotoalbum pa siden
1. +1 EEE 66A1 ¢ AO -kfagreE OOAOAT AA AEI AAS
2. Velg hvilket fotoalbum bildet ligger i
3. Marker bildet som skal legges til

11
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4 +1 EEE 6" OOE Hndb@EAOO AEI AAG
5. +1 EEE 6, ACOA AEOEOEOAMen £i O a |1 ACCA OEI A

6.3 Legg aktiviteten til et bestemt sted
1. Gainn pa den aktiviteten du gnsker a legge til et bestemt sted
2.6 A1 C OOAAADO E -delsjopnorA1 OT AAO 03 0AAG
3. Nar stedet er markert med blatt betyr det at stedet er valgt
4. +1 EEE o6, ACOA 1 U akidE@bBdaksbeO6 £ O a 1 ACOA
6.4 Endre aktivitet
1. 6A1 C 6! EOEOEOAOOI EOOAG ETTA pPa ' EOEOEOAOO
2.3A01T 11 TAA OEI AAT AEOEOEOAdBpen AO Gi OEAO
3. %l AOA AAO O1i OEAI AT AOAO 1 ¢ EIEEE o6, ACOA

6.5 Slette aktivitet
1. Velgo! EOEOEOAOOI EOOAG ETT A bpa ' EOEOEOAOOEAI
2.3A01T 11 TAA OEI AAT AEOEOEOAKM&PenAO G1 OEAO

7.0 Dykkemal

7.1 Legge til et dykkemal

1. 6A1T C 6. UOO OOCAAG E 1 AAI AT Of AT UAT

2. Fyllinn de ngdvendige feltengdet kreves ikke at du fyller inn lat og long som er
GPS posisjoner).

3. Bruk + i kartet for & zoome inn; for @ zoome ut, og pilene til & navigere opp, ned,
hgyre og venstre.

4. Klikk i kartet for & merke plassen. Nar den rgde markeringen kommer til syne er
plassen markert. For & flytte markeringen klikk pa den nye plassen i kartet.

7.2 Leggtil et bilde til e t dykkemal
1. 3A0T 11T TAAT OAO pa OEAdeksjoreicel AO EiI T 1T AO OEI
2. +1 EEE 0, AOO -khapgen riedeiGt@a skiénifol dettaktuelle stedet
3. Velghvilket fotoalbum bildet skal lastes opp til
4. +1 EEE 06" |-happeh dgifinifrandtil bildet p& din datamaskin
5. Fyllinn en tittel pa bildet
6. +1 EEE &6, AOO i1 bbb AEI AAOO
7

.+l EEE o6, ACOA OOAAS6 £ O a 1AccA OEI AAO 1TU
Du kan ogsa legge til et bilde som al lerede ligger i et fotoalbum pa siden

1. +1 EEE 66A1 ¢ AO -kfageE OOAOAT AA AEIT ARG

2. Velg hvilket fotoalbum bildet ligger i

3. Marker bildet som skal legges til

4. +1 EEE 0" OOE -knadpE AOO AEI AAb

5. +1 EEE 6, ACOA OOAAd & O a 1ACCA OEI AAO TU

12



7.3 Endre dykke mal
1. 6A1 ¢ 6. UOO 30AA6 E 1 AAT AT 01 ATUAT AT 1 AO 0%
2.6 AT C 630AA01I EOOAG GOAOOO bpa OEAAI
3. Scroll nedover til dykkemalet du gnsker & endre
4. +1 EEE 0 %knmamdn OOAAOG
5. Endre de feltene som skal endres
6. +1 EEE o0, ACOA AT AOET CAO6 £ O a AOGOI OO0A
7.4 Sette dykkemal
1. 6A1 ¢ 6. UOO 30AA6 E 1 AAT AT O0f ATUAT AT 1 AO 0%
2.6 AT C 630AAO0I EOOAG GOAOOO ba OEAAI
3. Scroll nedover til dykkemalet du gnsker a slette
4. +1 EEE -koapperA 006

8.0 Dokumenter

8.1 Legge til et dokument til dokumentbiblioteket
Denne funksjonen erikke lagt til og ma gjeres manuelt.

Send dokumentet tilaltadykk @start.np merk eposten med tilgangsniva. Altsa hvem
dokumentet skal veere synlig for. Alle, kun medlemmer eller kun styret.

9.0 Endre min kontaktinformasjon

9.1 Endring av kontaktinformasjon
1. 6 AT ¢ o+11 OAEOET &l Of AGET 106 E 1 AAT Al O AT UAIT
2. Endre de feltene som ma endres
3.+ EEE o6/ PPAAOAO ET 1 OAEOET & Oi AGETT06 & O a
Du kan ogsa legge til et bilde til profilen din
1. Scrollnedtild " E Isdkdoden
+1 EEE 0" I-WhapgeB AT T 11 6
Finn fram til bildet pa din datamaskin
+1 EEE o6BDI Ao
+1 EEE 6, AG@apge®dD AEI AAd

a s wbn

&1 O a AEEAOT A AEI Akrappénl EEE DPa 6 &EAOT AEI AAo

OBSBildet og medlemsinformasjonil kun vises for innloggede medlemmer.
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10.0 Aktuelt beskjed boks

10.1 Legg til en beskjed i aktuelt feltet
1. Logg deg inn med ditt brukernavn og passord

2.6 AT C 6! EOOCAI 66 E 1 AAT Al Oi AT UAT

3., Acc ET 1 AET AAOGEEAA E AAO GOAOOOA £EAI O/

4. Om gnskelig kan det legges inn en link til beskjeden. Denne@d O E o6, ET E&
feltet.

5. +1 EEE 0ET OAOO6 &I O a 1AGCCA OEI AAOEEAAAI

/" 3A $A0OT T AAOEEAAAT EEEA EITTAO 1T BPD I AA Al

11.0 Feedback/Tilbakemelding via UserVoice

Du kan na enkelt komme med forslag eller rapportere feilam du finner pa ADK sine
nettsider.

Feedback

1. +1 EEE Dba 1 EITEAT o6 £&A
til hgyre i nettleseren nar du har

www.altadykkerklubb.com péa skjermen. \alenderen
. . | Fikse bug | bildegalleri nar man biar i bildene
2' Velg om du Vll(l) Iegge tll et nytt e”er | Fikse bug | framtidige artikler

stemme pé fors]ag’ eller om du VﬂZ) | legg til "publisert v pa nyhetsartikier
rapportere en feil. Det rade feltet viser e
forslag som allerede er lagt til.

» Go to our Feedback Forum (5 ideas)

Have a Bug? Report a Bug «

11.1 Opprette konto og logge inn

For a kunne legge til forslag er du ngdt til & logge

deg inn pa UserVoice. Har dikke konto hos de

kan du benytte deg av falgende andre kontoer;

Gmail, Facebook, Myspace, AOL, Yahoo eller

OpenID. Du trenger bare a velge den

leverandgren du allerede har konto hos og sa

fylle ut ditt brukernavn og passord. Du vil sa bl

fart til en ny side der du bekrefter at det er greit

at UserVoice far bruke din konto hos den

aktuelle leverandgren. Har du ikke konto hos

TTAT AO AA 1T AOI OA OGAI cAO AO 1 ET EAI
50A061 EAA AAADuGindgaesE C1 OD6 8
post som ma bekreftesNar du har logget de

~

ET1T8

(@]}
\'
>\
—_
O
>
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